
Fiche de poste

Date :

Auteur:

Futur manager :

Future équipe :

Son but : Formaliser votre besoin en recrutement

Durée : Préparation : 30 minutes

Quelle est la mission à accomplir ? quel est l’intitulé de son poste ?

Mission

Quel sera son périmètre ? Sur quel domaine personne ne pourra intervenir sans son accord ?

Périmètre

1

2

3

4

5

Quelles sont ses responsabilités ? Quelles sont les attentes de l’organisation à son égard ? 

Responsabilités

1

2

3

4

5
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Compétences requises 

Compétences Profil souhaité

Prioritaire

Prioritaire

Prioritaire

Secondaire

Secondaire

Secondaire

Langues

Rédaction

Outils de travail

connaissance du secteur

Cahier des charges

Critères Profil souhaité

Date de disponibilité

Temps de transport

Diplômes

Années d’expérience

Rémunération 

Autre :

Autre :

Autre :
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